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Herr
Thorsten Harms,
geboren am 05.03.1976,

hat vom 23.10.2017 bis 15.12.2017

am oben genannten Lehrgang teilgenommen und den

Abschlusstest erfolgreich absolviert. Die Veranstaltung

umfasste 1 04 Unterrichtsstunden.

Dieser Lehrgang umfasst folgende Lerninhalte

Grundlagen der Wohnungseigentumsverwaltung :

Rechtliche Grundlagen - Rechte und Pflichten der

Wohnungseigentümer und des Verwalters -

Wirtschaftsplan, Jahresabrechnung, Rechnungslegung -

Wohnungseigentümervenammlung - Rechtliche

Besonderheiten - Konfl iktmanagement

Grundlagen der Miet- und Sondereigentumsverwaltung:

Wohnraum- und GeschäftsraummieWertrag -
Mietpreisanpassung - Beendigung und Abwicklung von

Mietverhältnissen - Überwachungsaufgaben -

Betriebskostenverord nung - Betriebskostenabrechnu ng -
Betriebskostenma nagement

Grundlagen der lmmobilienverwaltung:

Verwaltervertrag - Laufzeit und Vergütung, insbesondere

Sondervergütungen - Verwalterbestellung -

Verwalterhaftung

Grundlagen des lmmobilienmanagement:

Versicheru ngen - Üben^rachu ngsaufgaben -
lnstandhaltung- und lnstandsetzung - Hausmeister und

Hausreinigung

Bü roorganisation:

0rganisation des Verwalterbüros -
I m mobilienverwa ltu ngssoftwa re -
Verwaltungsübernahme
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